UBND HUYỆN GIA LÂM

TRƯỜNG THCS ĐA TỐN                                                


LỊCH CÔNG TÁC 

                                                                                     TUẦN: 20 THÁNG: 12/2019
	THỨ
	SÁNG
	NGƯỜI TRỰC
	CHIỀU
	NGƯỜI TRỰC

	HAI

(23/12/2019)
	· 7h30: chào cờ + HĐTT kỉ niệm 22/12 ( Toàn thể CB, GV, NV,HS dự) +họp CN 
	Tuấn
	· 14h: Đ/c Tuấn + B. Hường nhận giao dự toán ngân sách 2020
· Gửi ý kiến cho bộ GDNSVM (qua Email)

· T4: Hướng nghiệp lớp 9(T4)
	Tuấn

	BA

(24/12/2019)
	-Công đoàn đăng kí tham gia hội thi Tết sum vầy

- Ký hợp đồng tổ chức cho HS đi tham quan

- Họp BGH + TTCM phân công chuyên môn - HKII

	  Nhất
	· CB, GV, NV đăng ký đi Lạng Sơn (vào mẫu)
	 Nhất

	TƯ

(25/12/2019)
	-8h30: đ/c Loan tập huấn CNTT tại PGD.
	Tuấn
	
	Tuấn

	NĂM

(26/12/2019)
	-Đ/c Loan đi PGD: Nộp BC tổng hợp ý kiến đóng góp cho bộ tài liệu GDNSVM (đ/c Phượng thu)

- 6h: HS tập trung để đi tham quan tại Bạch Đằng Giang + Công viên Rồng

	 Tuấn
	· HSG 9 ôn tập tại THCS Cổ Bi

	Tuấn

	 SÁU

(27/12/2019)
	- GV hoàn thành chương trình HKI

- Chép TKB HKII ( từ 30/12 – Thứ hai)

	Nhất
	· 16h30 : Lao động vs cuối tuần.
	Nhất

	BẢY

(28/12/2019)
	-7H30’: Họp hội đồng coi thi, học quy chế thi.
-9h: Học sinh học quy chế thi, kiểm tr bảng ghi tên.


	Nhất
	
	BV

	Chủ nhật

(29/12/2019)
	
	   BV
	
	BV


Ghi chú: Người trực phải có trách nhiệm giải quyết công việc trong ngày của nhà trường còn những đồng chí khác làm việc tại trường theo chuyên môn. 
